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G OVERNDO D O ESTADDO

Regional
Educacdo B"anco SECRETARIA DA EDUCACAO
E DO ESPORTE

ORIENTAGOES - ABERTURA DE PROTOCOLO DIGITAL

PASSO 1

Acesse https://www.eprotocolo.pr.gov.br

PASSO 2

Informe Login e Senha — o protocolo deve ser aberto pelo Colégio/Escola, o acesso deve ser
realizado com o login da Direg¢éo ou do (a) Secretario (a).

Central de Seguranca

CPF, E-Mail ou Login Sentinela

Senha

Entrar

Voltar

Ainda ndao sou cadastrado

Recuperar / Alterar Senha
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PASSO 3
Clique em Protocolo Geral — Manutengao de Processos — Incluir Processo

@) ePROTOCOLO

Tela Inicial Protocolo Geral | Administragao i Relatérios
- ]
PpraTegmpy, Manutenco de Processos Incluir Processo
Consulta Protocolo Alterar Dados
Seja bem-vindo! . -
Encaminhar Protocolo Alterar Ultimo Andamento
Apensar/Desapensar Processo Emitir Comprovante Interessado
Mensagens e : i
Emitir Guia de Tramitagao
Emitir Guia Tramitagao Lote
Histdrico Tramitaqéo Fabiana Zamodzki, seu ultim
Imprimir Contra Capa do Protocolo 0 atual nivel de confiabilidade dos seus

| Receber/Recusar Protocolo Fisico
Mi - Protocolos No Local
7 Receber Protocolo Fisico

PASSO 4

Preencher os itens de inclusdo do processo

| Incluir Processo

*Tipo do Processo: O pigico @ Digital

*Orgdo de Cadastro: ‘ | SEED/NRE PBC - NUCLEO REGIONAL DE PATO BRANCO v | |

*Espécie do Documento; ‘ | 7 - REQUERIMENTO A \ ‘

Numero/ane do decumento:

=sigiloso: O gim @ nao

[ *Palavra-Chave
*Assunto: | | PRH - RECURS0S HUMANOS x - | | 1 | ‘ PROGRESSAD FUNCIONAL ¥

Palavra-Chave 2: || Selecione uma opgio v || NAOPREENCHER

* Proposta de Decretos Normativos e de Anteprojetos

de Lei & deliberagéo do Governader do Estado: Osim © nao
Pais: | BRASIL v |
*Cidade/Estado: | Estado: i PR v .
Cidade: | Selecione uma opgao = || ESCOLHER O MUNICIPIO
*Local De: ‘ | Selecione uma opgao v HC(')DIGOE NOME DA ESCOLA
()rgz"an:‘ Selecione uma opgao v | ‘ SEED/NRE PBC
*Local Para %

* ||| seEDiPBCIGRH

Destinatario: | FABIANA ZAMODZKI OU JOSIANE ANTUNES DOS SANTOS

Prazo do processo: NAO PREENCHER

*Processo abranaido por orioridade legal: () . @) wix
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PASSO 5

INTERESSADO (dados do (a) servidor (a))

Intgreasado

“Enteressador ® ) i dtoridade) - 2 (Autoridade)
"Tipe:| | SERVIDOR
Tipo Tdentahicacha: ® cpe O oum

* fimer da ldenificagde;  DIGITAR O CPF DO (A) REGUERENTE
‘e Comefeisl DIGITAR O NOME DO (A} REQUERENTE CASO NAO APAREGA AD CLICAR

APOS INSERIR 15 [WDXS CLICAR ADIN =""____--... Inchisie Interessado.  Limpar

Henham Interessado adiclonado o processo

Processo Relacionado
Sistema Relacionado; W ko PREERCHER
Meimaera 4o Processa Relaoonada: MAD PREENCHER
Link 03 Processs Relncasnada: MAL PREENCHER

Incluir Processo Relacionado

Nao preencher os campos referentes a “Processo relacionado”. Nao clicar em “Incluir Processo
Relacionado”.

PASSO 6

No campo de DETALHAMENTO, digite CADASTRO DE EVENTOS PARA PROGRESSAO
FUNCIONAL.

Detalhamento

CADASTRO DE EVENTOS PARA PROGRESSAQ FUNCIONAL

*Detalhamento:

Dados do Requerente o5 campos ABAIXO PODEM SER PREENCHIDOS COM OS DADOS DO (A) SERVIDOR (A) REQUERENTE

Nome:
et Informe o e-mail para que o Comprovante do Interessado seja encaminhado para o mesmo.
-mali:
Telefone: (55) (DDI)(DDD)Telefone

Monitorar este Protocolo: ]

(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

CLICAR AQuI $ Proximo = Limpar
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PASSO 7

A proxima tela contém as informacdes preenchidas. Nesse momento € necessario inserir 0s
documentos na seguinte ordem:

- Requerimento preenchido e assinado pelo (a) servidor (a);

- Certificados digitalizados frente e verso, inseridos na mesma ordem em que estiverem relacionados
no requerimento;

- Despacho atestando a veracidade dos documentos inseridos no protocolo, assinado eletronicamente
pelo (a) secretario (a) ou Diretor (a) responsavel pela abertura do protocolo e inser¢ao dos

documentos.
NAO INSERIR NENHUM DOCUMENTO EM RASCUNHOS

Rascunhos
*Rascunho | Escolher arquivos \ Nenhum arg...vo escolhida] NAO INSERIR NENHUM DOCUMENTO AQUI

Inseride por Data Arquivo Tipo Observagdes Download Mover para Documentos Alterar Excluir

LOCAL CORRETO PARA INSERIR OS DOCUMENTOS
[EJ Incluir Documento, Informagdo ou Despacho
“Arquivo | Escolner arquivos | 3 = CLICAR AQUI PARA INSERIR OS DOCUMENTOS TEE TR e
Espécier | DESPACHO o
" - B i § u & x = 4 % F k

* Texto:

Limpar Salvar Arquivo

Depois de inserir os documentos, clicar em “Atualizar volume”
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PASSO 8

Encaminhar o protocolo ao NRE

Encaminhar Processo

Atencdo: Todos os tramites de processos entre a Assembleia Legislativa do Parana e os drgdos do Poder Executivo devem ser encaminhados para o local CC/PTG para andamento.

f)rgﬁu: SEED/NRE PBC - NUCLEO REGIONAL DE PATO BRANCO X v
Local Para: X
Local:| SEED/PBC/GRH - GRUPO REC. HUMANOS SETORIAL X v | |

Destinatario: | Fabiana Zamodzki - XX0(.XXX.799-98 x-v
Motivo Tramitacdo: | 6 - ANALISAR x v |

NAO PREENCHER
Parecer de Andamento:
7~
o =
Prazo do processo: NAO PREENCHER
Prazo da pendéncia: @ NAO PREENCHER

Monitorar este Protocolo: (] NAO CLICAR

Finalizar Pendéncia Concluir e Encaminhar Sobrestar/Arquivo Corrente Limpar

CLICAR AQUI
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